Ramowy Plan Pracy

Regionalnej Izby Obrachunkowej w Bialymstoku na 2015 r.

Zatacznik do uchwaty Nr VIII/2014
Kolegium RIO w Biatymstoku z dnia

11.12.2014 r.
Rodzaj zadania Uszczegotowienie — sposdb realizacji Termin Odpowiedzialni za Uwagi
realizacj¢
1 2 3 4 5
Organizacja, funkcjonowanie i | 1. Uchwalenie rocznego ramowego planu pracy Izby na 2015 r. Grudzien Kolegium Izby
sprawozdawczos¢ z dzialal- 2014/styczen
nosci Izby 2015
2. Opracowanie materialéw do sprawozdania KRRIO z dziatalnosci | styczen — Naczelnik WIAiS
r.i.0. 1 wykonania budzetu przez j.s.t. w 2014 r. marzec Naczelnik WKGF
Kadry
3. Opracowanie sprawozdania z wykonania rocznego ramowego pla- | luty — Naczelnik WIAiS
nu pracy Izby, w tym planu kontroli oraz planu szkolen za 2014 r. marzec Naczelnik WKGF
4. Opracowanie sprawozdania z wykonania budzetu Izby za 2014 r. I kwartat Gt. Ksiggowy
5. Przyjecie sprawozdan z wykonania: marzec Kolegium Izby
— budzetu Izby za 2014 r.
— rocznego ramowego planu pracy, w tym planu kontroli oraz planu
szkolen za 2014 r.
6. Opracowanie wnioskow do projektu budzetu Izby na 2016 r. w|maj, sierpien | Gl. Ksiggowy
uktadzie dotychczasowym i w ukladzie zadaniowym:; listopad
7. Uchwalenie wnioskéw do projektu budzetu Izby na 2016 r. -/ - Kolegium Izby




1 2 3 4 5
8. Opracowanie projektu rocznego ramowego planu pracy na 2016 r. | grudzien Naczelnik WIAiS
w tym planu kontroli i planu szkolen; Naczelnik WKGF
9. Prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej; biezaco Gtéwny Ksiggowy
10. Sporzadzanie sprawozdan kasowych z wykonania budzetu Izby: wg terminéw | Gtéwny Ksiggowy
miesi¢cznych, kwartalnych, pétrocznych za 2015 rok w uktadzie | ustalonych
dotychczasowym i w uktadzie zadaniowym,; Zarz. Min.
Fin.

11. Sporzadzanie sprawozdan do GUS w zakresie biezacej dziatalnosci

wg obowiaz.

Kierownik Biura

Izby terminéw Gtéwny Ksiggowy
Kadry
Dziatalno$¢ kontrolna 1. Kontrole gospodarki finansowej i zaméwien publicznych jednostek |biezaco wg Plan kontroli
samorzadu terytorialnego (j.s.t.) oraz innych podmiotéw wymie- odregbnego gosp. fin.
nionych w art. 1 ust. 2 ustawy o r.i.0., w tym biezacy nadzér nad | planu kontr. | Naczelnik WKGF | Stanowi Zat. Nr
przeprowadzanymi kontrolami, stanowiacy element szkolenia 2 doRamowego
inspektorow; Planu Pracy
2. Kontrola pod wzgledem formalnym i rachunkowym kwartalnych, | wg Kierownicy
poétrocznych, rocznych i miesiecznych sprawozdan z wykonania | obowiazu- | Zespoléw
budzetéw j.s.t. i kwartalnych sprawozdan w zakresie operacji|jacych Naczelnik WIAiS
finansowych jst i samorzadowych os6b prawnych; terminéw
Nadz6r, opiniowanie, 1. Badanie uchwat organéw j.s.t. w sprawach okre§lonych w art. 11 biezaco Kolegium Izby,
orzekanie ust. 1 ustawy o r.i.0. Naczelnik WIAiS
2. Wskazywanie naruszen prawa i innych nieprawidtowos$ci w bada- | biezaco -/ -
nych uchwatach, sposobu ich usunigcia lub stwierdzanie ich nie-
waznosci.
Czlonkowie
3. Ustalanie budzetéw j.s.t. lub ich czesci w przypadkach okreslonych |biezaco Kolegium,
w art. 11 ust. 21 2a oraz w art. 12 ust. 3 ustawy o r.i.0. Naczelnik WIAIiS




1 2 3 4
4. Analiza kwartalnych, pétrocznych, rocznych, miesigcznych|wg obowiazu- |Kierownicy
sprawozdan j.s.t. z wykonania budzetu jacych Zespotow,

terminéw Naczelnik WIAiS
5. Wydawanie opinii w sprawach okreslonych w art. 13 ustawy o
r.i.o. biezaco Sktady Orzekajace
6. Rozpatrywanie:
— odwotan od uchwat — opinii sktadéw orzekajacych biezaco Kolegium, Przew.
— zastrzezen jednostek kontrolowanych do wnioskéw zawartych w Skt. Orzekajacych,
wystapieniach pokontrolnych Izby; Naczelnicy:
WKGF i WIAiS
7. Sporzadzanie raportéw o stanie gospodarki finansowej j.s.t (art.10 a Cztonkowie
ustawy o rio); biezaco Kolegium
8. Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan Rb-N, Rb-UN, Rb-Z, Rb-UZ WIAIiS
jst 1 samorzadowych o0s6b prawnych; przekazywanie powyzszych |biezaco
sprawozdan elektronicznie;
9. Rozpatrywanie skarg i wnioskéw o stwierdzenie niewaznoS$ci Kolegium,
uchwat organdéw jst biezaco Naczelnik WIAIS i
WKGF
10. Udzielanie wyjasnien w trybie art. 13 ustawy o rio Radca Prawny,
biezaco Naczelnik WIAIS i
WKGF
Dziatalno$¢ informacyjna, 1. Opracowywanie informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach biezaco Naczelnicy:
szkoleniowa, doradcza i inna w zakresie danych dotyczacych naliczania subwencji i rozliczen WIAIS i WKGF

dotacji celowych — dla potrzeb organéw dokonujacych podziatu
tych srodkéw i Prezesa RM;
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2. Opracowywanie informacji — przekazywanych wojewodzie,
ministrowi d/s finanséw publicznych, organom wykonawczym — o

biezaco

Kierownicy

Zespotoéw, Przew.

negatywnych opiniach r.i.o. odno$nie sprawozdan j.s.t. o wykonaniu Sktadéw Orzekaj.
budzetu; Naczelnik WIAiS
Plan szkolen
3. Organizowanie i prowadzenie szkolen w zakresie objetym nadzo- wg odrebnego [ Naczelnik WIAIS | stanowi
rem i kontrola; pl. szkolenia Naczelnik WKGF ([Zal. Nr 1 do
Ramowego
Planu Pracy
5. Zbidrka sprawozdan z realizacji wysokosci $rednich wynagrodzen | wg Naczelnik WIAiS
nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w |obowiazujacych
szkotach i placowkach prowadzonych przez j.s.t. z uwzglednieniem | termindéw
wysokosci kwoty réznicy, o ktérej mowa w art. 30 a ust.2 ustawy Karta
Nauczyciela;
6. Przekazywanie j.s.t. informacji o zmianach w przepisach biezaco Naczelnik WIAiS
dotyczacych ich gospodarki finansowe;j.
7. Upowszechnianie informacji wynikajacych ze sprawowania biezaco Naczelnicy:
kontrolnej funkcji przez Izbeg. WIAiS i WKGF
8. Doradztwo w zakresie praktycznego stosowania przepisow w biezaco - -
biezacej gospodarce finansowe;j.
Audyt wewngtrzny 1. Zgodnie z planem audytu; biezaco Audytor
Obstuga organizacyjno — 1. Obstuga posiedzen kolegium, zespotdw, narad, szkolen; biezaco Kierownik Biura

administracyjna i techniczna

RIO
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2. Wdrazanie nowego oprogramowania komputerowego oraz aktuali-
zacja oprogramowania juz wykorzystywanego w RIO (m.in.
sprawozdania z wykonania budzetéw j.s.t., systemy wykorzystywane
przez WKGF i WIAIS);

3. Instalowanie, obsluga 1 wykorzystanie nowego sprz¢tu
komputerowego oraz nadzor techniczny nad sprzetem;

4. Przeprowadzanie okresowego audytu legalno$ci oprogramowania
uzywanego w Izbie przy wykorzystywaniu pakietu audytorskiego
AuditPro;

5. Instruktaz pracownikéw RIO w dziedzinie obstugi i korzystania
ze sprzetu komputerowego i oprogramowania;

6. Nadzér nad kontami pocztowymi domeny bl.jst.net.pl
wykorzystywanymi przez jst wojewddztwa podlaskiego;

7. Wykonywanie analiz na podstawie danych z WKGF przy
wykorzystaniu pakietu ACL;

8. Przygotowywanie i przekazywanie elektronicznie do publikacji
rozstrzygnie¢ nadzorczych w zakresie prawa miejscowego jst w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Podlaskiego;

9. Nadzér nad kontami pocztowymi domeny bialystok.rio.gov.pl;

10. Nadzoér 1 obstuga serwisu www.bialystok.rio.gov.pl oraz
elektronicznej skrzynki podawcze;j;

11. Obstuga serwisu BIP

12. Roboty og6lno-budowlane budynku siedziby Izby w Biatymstoku;

biezaco

biezaco

biezaco

biezaco

biezaco

biezaco

biezaco

biezaco

biezaco

biezaco

biezaco

Informatyk RIO

-/ -

-/ -

-/ -

-/ -

-/ -

Naczelnik WIAiS
Informatyk
Informatyk

—J -

Naczelnicy WIAiS
i WKGF

Informatyk

Kierownik Biura
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13. Prowadzenie spraw z zakresu funduszu §wiadczen socjalnych;

14. Prowadzenie spraw kadrowych oraz przygotowywanie regulacji
ptac.

biezaco

biezaco

-/ -

Kadry
Kierownik Biura




