ZALACZNIK Nr 2
TRYB PRZEPROWADZANIA KONTROLI

1. Inspektorzy regionalnej izby obrachunkowej przystepuja do wykonywania czynnosci kontrolnych po okazaniu
legitymacji stuzbowej i imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, okreslajacego nazwe jednostki
kontrolowanej oraz zakres i orientacyjny czas trwania kontroli.

2. Imienne upowaznienia do przeprowadzania kontroli wystawia prezes izby lub jego zastepca.

3. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w siedzibie jednostki kontrolowanej, a takze poza siedziba,

szczegolnie gdy wymaga tego badanie zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

4. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w dniach i godzinach pracy obowigzujacych w jednostce

kontrolowanej.

5. Inspektor dokonuje ustalen kontroli na podstawie dokumentacji gospodarki finansowej i rzeczowej oraz

zgromadzonych w toku kontroli informacji.

6. Dokumentacja zbierana w czasie kontroli przechowywana jest w warunkach uniemozliwiajgcych dostep do

niej osobom nieupowaznionym.

7.Podczas czynnosci kontrolnych inspektor moze informowaé kierownika jednostki kontrolowanej

o stwierdzonych w toku kontroli uchybieniach i nieprawidtowosciach.

8. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokét w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

9. Protokot kontroli powinien zawierac:

1) nazwe jednostki kontrolowanej w petnym brzmieniu i jej adres,

2) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe inspektora oraz numer i date wydania upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli,

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowanej,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg,

5) imie i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej, skarbnika (gtéwnego ksiegowego) oraz oséb
udzielajacych informacji,

6) przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych,

7) stwierdzone podczas kontroli fakty stanowigce podstawe do oceny dziatalnosci jednostki kontrolowanej
w zakresie zgodnosci z prawem, a w szczegolnosci konkretne nieprawidtowosci, z uwzglednieniem ich
przyczyn i skutkéw oraz wskazaniem oséb odpowiedzialnych za ich powstanie,

8) informacje o sporzadzeniu zatacznikéw do protokotu oraz ich wyszczegélnienie,

9) informacje o powiadomieniu kierownika jednostki kontrolowanej o prawie odmowy podpisania protokotu
i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy,

10) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu,

11) date i miejsce podpisania protokotu,

12) podpis inspektora przeprowadzajgcego kontrole i kierownika jednostki kontrolowanej oraz skarbnika
(gtéwnego ksiegowego) lub ich zastepcéw na kazdej stronie protokotu.

10. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych inspektor kontroli moze zwota¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej

narade w celu omoéwienia wynikéw kontroli, ustalajgc jej termin i uczestnikow.



